Zwigzek
Harcerstwa
Polskiedo

Zatgcznik do Uchwaty Komendy Chorggwi Dolnoslgskiej ZHP
nr 31/X/2018 r. z dnia 08.05.2018 r.

PROCEDURA
zatwierdzania i rozliczania form wypoczynku HAL 2018 w Choragwi Dolnoslaskiej ZHP

1. Gtownym zatozeniem procedury jest okreslenie termindow zatwierdzenia i rozliczenia
form wypoczynku HAL w 2018 roku.

2. Jezeli w niniejszej procedurze mowa jest o formie wypoczynku HAL chodzi o Harcerskg
Akcje Letnig 2018.

3. llekro¢ w niniejszej uchwale jest mowa o Komendancie Chorggwi i Skarbniku Choragwi
nalezy przez to rozumie¢ Komendanta Chorggwi Dolnoslgskiej ZHP i Skarbnika
Choraggwi Dolnoslagskiej ZHP.

ZATWIERDZENIE

4. Forme wypoczynku HAL w Chorggwi Dolnoslaskiej ZHP moze zatwierdzic:

1) na poziomie Chorggwi: Komendant Choragwi i Skarbnik Choragwi lub powotany
i dziatajgcy z ich upowaznienia Petnomocnik Komendanta Chorggwi Dolnoslgskiej
ZHP ds. HAL 2018.

2) na poziomie hufca: komendant hufca i skarbnik hufca lub wskazani przez
komendanta hufca cztonkowie komendy hufca, na mocy petmomocnictwa
wydanego przez Komendanta i Skarbnika Chorggwi.

5. W celu wydania petnomocnictwa do zatwierdzania form wypoczynku HAL, o ktorym
mowa w ust. 4 pkt. 2, komendant hufca sktada pisemny wniosek z prosbg o wystawienie
pelnomocnictwa, skierowany do Komendanta Chorggwi, wraz z Oswiadczeniami osob
wskazanych we wniosku (Oswiadczenie stanowi zatgcznik 01 do niniejszej procedury)

6. Petlnomocnictwa, o ktorych mowa w ust. 5, bedg wystawiane nie pdzniej niz w terminie 7
dni od ztozenia wniosku, chyba ze zajdzie okolicznos¢, o ktorej mowa w ust. 7.

7. Komendant Chorggwi, po konsultacji ze Skarbnikiem Chorggwi i Pelnomocnikiem
ds. HAL 2018, moze nie wydac petnomocnictwa dla osob wymienionych w ust. 4 pkt 2,
ktdrzy nieterminowo oraz nierzetelnie zatwierdzali i rozliczali formy wypoczynku HAL/
HAZ w ciggu ostatnich dwoch lat. W tym przypadku forma wypoczynku HAL
organizowana w ramach danego hufca musi by¢ zatwierdzona w Komendzie Chorggwi
Dolnoslaskiej ZHP.

8 W przypadku, gdy komendant hufca bedzie peinit funkcje komendanta formy
wypoczynku HAL, wtasciwa komenda hufca zobowigzana jest ztozyc¢ pisemny wniosek
Z prosbg oraz uzasadnieniem w tej sprawie do Komendanta Chorggwi.

9. Najpozniej na 40 dni przed rozpoczeciem formy wypoczynku HAL wnioskodawca
(komendant formy wypoczynku HAL) sktada Wniosek o wyrazenie zgody na

ChOTag\ie:;l(a Stronalz 12

DOlnoS a = (g World Association
(oflo) 'Q" of Girl Guides

ZHP P SCOUTS Repkitrey




zorganizowanie i prowadzenie formy wypoczynku HAL (Wniosek stanowi zatgcznik
nr 03 do niniejszej procedury).

10. Osoby, o ktérych mowa w ust. 4, w ciggu 3 dni roboczych przekazujg wnioskodawcom
decyzje o udzieleniu/ nie udzieleniu zgody.

11.0soby, o ktorych mowa w ust. 4, po wyrazeniu zgody, udzielajg petmomocnictw
komendantom i kwatermistrzom form wypoczynku HAL w zakresie organizacji
i przeprowadzenia formy wypoczynku HAL. (Wzdr petnomocnictwa stanowi zatgcznik nr
02 do niniejszej procedury).

12.Po otrzymaniu pelnomocnictwa na organizacje formy wypoczynku HAL witasciwy
komendant zgtasza forme wypoczynku HAL do Kuratorium Oswiaty.

13.Do zatwierdzenia formy wypoczynku HAL pod wzgledem organizacyjnym wymaga sie
przedstawienia najpozniej na 30 dni przed rozpoczeciem formy wypoczynku HAL
nastepujgcych dokumentow:

1) program formy HAL, w przypadku form wedrownych zawierajgcego planowany
przebieg trasy; jesli uczestnikami formy HAL bedg skauci lub harcerze z zagranicy,
program musi zosta¢ wczesnie] przedstawiony do zaopiniowania petnomocnikowi
komendanta chorggwi ds. zagranicznych;

2) warunki uczestnictwa (zatgcznik nr 1 Instrukcji HALIZ),

3) raport przedobozowy (zatgcznik nr 2 Instrukcji HALIZ),

4) zgtoszenie wypoczynku do kuratorium (wydruk z systemu MEN), o ile podlega
zgtaszaniu jako wypoczynek wedtug przepisow panstwowych;

5) polisa ubezpieczeniowa NNW obejmujgca uczestnikow i kadre nie zrzeszong w ZHP,
zawarta na caty czas ftrwania formy HAL tgcznie z czasem dziatania grupy
kwatermistrzowskiej, dojazdem i powrotem;

6) regulaminy obowigzujgce podczas trwania formy HAL;

7) plan finansowy (pierwsza strona ksigzki finansowej, zatgcznik nr 6 lub 7 Instrukcji
HALIZ);

8) dokument (umowa/porozumienie) okreslajacy zasady korzystania z bazy/stanicy lub
terenu (kopia) (zatgcznik nr 11 Instrukcji HALIZ);

9) w przypadku form HAL specjalnosciowych lub z zakresu turystyki kwalifikowanej:
potwierdzenia aktualnych kwalifikacji kadry wymaganych przepisami prawa
powszechnego i zapewniajgcych bezpieczne przeprowadzenie formy HAL,

10) Liste kadry (imiona, nazwiska, PESELE) podlegajgca sprawdzeniu w Rejestrze
Sprawcow Przestepstw na Tle Seksualnym.

14.0soby, o ktérych mowa w ust. 4, po zapoznaniu sie z dokumentacjg z ust. 13 1 pozytywnym
rozpatrzeniu, przekazujg komendantowi formy wypoczynku HAL informacje

o zatwierdzeniu formy wypoczynku HAL oraz wydruk sprawdzonych osob w Rejestrze

Sprawcow Przestepstw na Tle Seksualnym do 7 dni od daty wptyniecia dokumentow.

15 Komendanci hufcow, zatwierdzajgcy w hufcu formy wypoczynku HAL na mocy
udzielonego petnomocnictwa jednorazowego, zobowigzani sg do dostarczenia nizej
wymienionych dokumentow do Biura Komendy Chorggwi Dolnoslaskiej ZHP, pod
rygorem cofniecia udzielonego petnomocnictwa 1 uniewaznienia decyzji
o zatwierdzaniu form wypoczynku HAL, najpozniej na 14 dni przed rozpoczeciem formy
wypoczynku, nastepujgce kserokopie potwierdzone za zgodnosc z oryginatem:

1) raport przedobozowy (zatgcznik nr 2 do Instrukcji HALiZ),
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2) wykaz imienny wydanych petnomocnictw,

3) Potwierdzenie zgtoszenia wypoczynku dzieci i mtodziezy Kuratorowi Oswiaty
(dokument z nadanym numerem zgtoszenia).

16.Formy wypoczynku HAL krotsze niz 6 dni nalezy zatwierdza¢ jako biwak
w macierzystym hufcu. Karte biwaku oraz zaswiadczenie zgtoszenia do Kuratorium
Oswiaty nalezy przesta¢ do Biura Komendy Chorggwi Dolnoslaskiej ZHP najpdzniej na
14 dni przed rozpoczeciem formy wypoczynku HAL.

ROZLICZENIE

17 Komendant formy HAL zobowigzany jest ztozy¢ dokumentacje HAL do rozliczenia jej we
wtasciwe] komendzie nie pozniej niz w ciggu 21 dni od zakoriczenia formy wypoczynku
HAL.

18.Do rozliczenia formy wypoczynku HAL pod wzgledem organizacyjnym i finansowym
niezbedne jest dostarczenia nastepujgcych dokumentow:

1) raport poobozowy (zatgcznik nr 4 Instrukcji HALIZ),
2) ksigzka komendanta (Zatgcznik nr 3 Instrukcji HALIZ),
3) protokoty kontroli formy wypoczynku HAL,

4) plan finansowy formy HAL,

5) ksigzka kasowa i operacji bankowych formy wypoczynku HAL, tzw. ksigzka finansowa
- wprowadzona do programu OPTIMA (zatgcznik nr 6 lub 7 Instrukcji HALIZ),

6) dokumenty Zrédtowe wptywow i wydatkow, tzw. dowody ksiegowe,

7) wykaz kadry i uczestnikow,

8) lista wptat (zatacznik nr 8 Instrukcji HALIZ),

9) zatacznik do karty kwalifikacyjnej uczestnika (zatgcznik nr 9 lub 10 Instrukcji HALIZ),

(dotyczy wszystkich form wypoczynku HAL, zaréwno wypoczynku (MEN) jak i form
niepodlegajacych zgtaszaniu jako wypoczynek),

10) karty kwalifikacyjne uczestnika formy HAL innej niz wypoczynek (zatgcznik nr 11
Instrukcji HALIZ); (dotyczy form wypoczynku HAL nie podlegajacych zgtaszaniu jako
wypoczynek wedtug przepisdéw paristwowych)

11) protokoty przyjecia na stan jednostki sprzetu zakupionego podczas formy
wypoczynku HAL,

12) umowy zlecenia, o dzieto i o prace wraz z potwierdzeniem zabezpieczenia srodkow
na zaptacenie przez komende chorggwi podatku i sktadek,

13) umowy wolontariackie,

14) dowdd wptaty salda do odpowiedniej komendy,

15) oswiadczenie komendanta i kwatermistrza o uregulowaniu zobowigzan
(wynikajacych z dowoddw ksiegowych optacanych gotdowkg oraz przelewem -—
zatgcznik nr 04)

16) protokoty pobrania i rozliczenia sprzetuy,

17) rozliczenie z pobranego i zakupionego sprzetu,

18) inne dokumenty wymagane przez dotujacego lub wtasciwg komende.

19) w przypadku bazy obozowej — wykaz uczestnikow wszystkich form wypoczynku.

19.W przypadku, kiedy forma HAL finansowana jest ze srodkow pozyskanych od podmiotow
trzecich (dotacje, granty itp.), nalezy rozszerzy¢ opisy dokumentéw o wymagane przez
podmiot finansujacy zapisy wynikajgce z umowy.
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20. Komendant hufca jest zobowigzany do sprawdzenia ztozonej do rozliczenia dokumentacji
formy HAL i przekazania jej do komendy chorggwi celem sprawdzenia i archiwizacji.
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