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Obieg dokumentów w KRH
I. [bookmark: _GoBack]Wstęp.
1. Materiał został przygotowany na podstawie Regulaminu pracy komisji rewizyjnych ZHP (dalej Regulamin) [Uchwała nr 23/XXXVIII/2015 CKR z dnia 15 marca 2015].
2. Odpowiedzialnym za prowadzenie dokumentacji i jej przesyłanie, jest przewodniczący komisji. Zadanie to może być oddelegowane do sekretarza komisji lub wice przewodniczącego.
II. Dokumentacja Komisji Rewizyjnej Hufca.
Komisja Rewizyjna Hufca (dalej KRH) zgodnie z Regulaminem powinna prowadzić następujące kategorie dokumentów:
1. rejestr sprawozdań z rocznej działalności komisji oraz za okres kadencji (z załącznikami);
2. oceny władz hufca wraz z uchwałami i wnioskiem w sprawie absolutorium;
3. plany pracy (roczny);
4. protokoły z posiedzeń i porządki obrad;
5. dokumentację działalności kontrolnej (plan kontroli, protokoły, zalecenia, wnioski);
6. sprawy osobowe członków komisji (w tym ewidencja członków komisji);
7. skargi;
8. uchwały;
9. rejestry wniosków, interpelacji i zapytań (z załącznikami) 
10. rejestry korespondencji wychodzącej i przychodzącej (z załącznikami);
11. inną dokumentację powstałą na potrzeby poszczególnych komisji;
III. Dokumenty przekazywane do Komendy Hufca.
1. Podjęte uchwały, wraz z załącznikami, powinny być przekazane niezwłocznie po podjęciu.
IV. Dokumentacja przekazywana do Komisji Rewizyjnej Chorągwi.
1. Plan pracy komisji powinien być przesłany do 30 dni kalendarzowych od dnia przyjęcia.
2. Roczne sprawozdanie ze swojej działalności powinno być przesłane do 31 stycznia.
3. Informacja o zmianach w komisji powinny być przekazane niezwłocznie.
4. Dokumentacja komisji na zakończenie kadencji przesyłana jest do KRCh, która archiwizuje ją.
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