Zwiazek
Harcerstwa
Polskiedgo

Uchwata nr 39/1X/2015
Komendy Chorggwi Dolnoslgskiej ZHP
z dnia 14.12..2015 r.
PROCEDURA

zatwierdzania i rozliczania wypoczynku HAZ 2016 w Choraggwi Dolnoslgskiej ZHP

1. Podstawg podjecia Procedury zatwierdzania i rozliczenia wypoczynku HAZ 2015 w
Chorggwi Dolnoslgskiej ZHP jest § 60 ust. 2 punkt 7 Statutu ZHP oraz punkt 4 rozdziatu I
Instrukcji Harcerskiej Akcji Letniej 1 Zimowej ZHP przyjetej Uchwatg nr 62/2015 Gtownej
Kwatery ZHP z dnia 8 kwietnia 2015 r.. Jezeli w niniejszej procedurze mowa jest o HAZ
2016 chodzi o Harcerskg Akcje Zimowg 2016.

2. Wypoczynek w ramach HAZ 2016 w Choraggwi Dolnoslgskiej ZHP moze zatwierdzi¢ jedna
Z nizej wymienionych osob:
Na poziomie Chorggwi
a) Komendant Chorggwi Dolnoslaskiej ZHP,
b) powotany i dziatajgcy z jego upowaznienia petnomocnik ds. HALIZ,

c) inna osoba dziatajgca na mocy petnomocnictwa Komendanta Chorggwi Dolnoslaskiej
ZHP

Na poziomie hufca:

d) komendant hufca, na mocy petnomocnictwa wydanego przez Komendanta Chorggwi
ZHP.

3. Petnomocnictwa do zatwierdzania HAZ 2016 otrzymajg komendanci hufcow, ktorzy ztozg
pisemny wniosek do Komendanta Chorggwi z prosbg © wystawienie stosownego
petnomocnictwa. Petnomocnictwa bedg wystawiane niezwtocznie w terminie 7 dni od
ztozenia stosownego wniosku, chyba ze zajdzie okolicznosc o ktérej mowa w ust. 4.

4. Komendant Chorggwi, po konsultacji ze Skarbnikiem Chorggwi, moze nie wydac
petnomocnictwa dla komendanta hufca, ktory dotychczas nieterminowo oraz nierzetelnie
zatwierdzat 1 rozliczat sie z form wypoczynku w latach ubiegtych. W tym przypadku
wypoczynek organizowany w ramach hufca musi byc¢ zatwierdzony w Komendzie
Chorggwi.

5. Komendant oraz Skarbnik Chorggwi lub komendant oraz skarbnik hufca, dziatajgc na
podstawie petnomocnictwa Komendanta i Skarbnika Chorggwi, udziela petnomocnictwa
dla komendantow i kwatermistrzow form HAZ 2016 w zakresie organizacji i
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przeprowadzenia HAZ 2016 po ich przygotowaniu. Petnomocnictwo dla komendanta i
skarbnika hufca bedzie udzielone dla hufca, ktory posiada upowaznienie do zatwierdzenia
form wypoczynku HAL (wzor petnomocnictwa stanowi zatgcznik nr 1 do niniejsze]
procedury).

6. W przypadku, gdy komendant hufca petni funkcje kierownika wypoczynku, zobowigzany
jest uzyskaC zatwierdzenie wypoczynku przez Komendanta Chorggwi lub jego
petnomocnikow, o ktérych mowa w punkcie 1b) oraz 1c).

7. Organizator form HAZ zobowigzany jest do ztozenia wniosku o zatwierdzenie wypoczynku
HAZ 2016 najpozniej 14 dni przed rozpoczeciem formy wypoczynku (wniosek stanowi
zatgcznik 2 do niniejszej procedury).

8. Osoba zatwierdzajgca HAZ, po zapoznaniu sie z wnioskiem 1 pozytywnym rozpatrzeniu,
przekaze informacje o zatwierdzeniu wypoczynku dotyczgcego HAZ 2015 do 7 dni od daty
wptyniecia wniosku.

9. Do wniosku, o ktorym mowa w punkcie 8 nalezy dotgczy¢ dokumenty wymagane przez
Instrukcje Harcerskiej Akcji Letniej 1 Zimowej ZHP przyjetej Uchwatg nr 62/2015 Gtownej
Kwatery ZHP z dnia 8 kwietnia 2015 r:

10. Po zatwierdzeniu formy wypoczynku zostaje wystawione petnomocnictwo dla
komendanta 1 kwatermistrza formy wypoczynku. Przyjecie petnomocnictwa musi byc¢
zwigzane z podpisaniem oswiadczenia O przejeciu odpowiedzialnosci materialnej osob
wymienionych w petnomocnictwie.

11. Komendant formy wypoczynku jest zobowigzany dostarczy¢ w terminie 3 dni od ztozenia
kopie zaswiadczenia o ztozeniu wniosku o zgtoszenia wypoczynku w Kuratorium Oswiaty
oraz w terminie do 3 dni kopie potwierdzenia zgtoszenia (skan lub ksero)

12. Komendanci hufcow, zatwierdzajgcy w hufcu formy HAZ na mocy udzielonego
petnomocnictwa, zobowigzani sg do dostarczenia nizej wymienionych dokumentow do
Komendy Choragwi, pod rygorem cofniecia udzielonego petnomocnictwa i uniewaznienia
decyzji o zatwierdzaniu form wypoczynku HAZ 2016, na 7 dni przed rozpoczeciem formy
wWypoczynku:

a) W oryginale raport przedobozowy (zatgcznik nr 02 do Instrukcji organizacyjnej
HALIZ),
b) W kopi elektroniczne] (w szczegolnych przypadkach dopuszcza sie kserokopie)
pozostate dokumenty wymagane Instrukcjg organizacyjng HALIZ
13. Formy  wypoczynku krotsze niz 6 dni nalezy zatwierdza¢, jako  biwak
w macierzystym hufcu. Kopie elektroniczng karty biwaku oraz formularza zgtoszenia do
Kuratorium Oswiaty wraz z numerem zgtoszenia nalezy przesta¢ do Biura Komendy
Chorggwi minimum 7 dni przed rozpoczeciem formy wypoczynku.

14. Kopie zaswiadczenia o zgtoszeniu wypoczynku Kuratorowi Oswiaty nalezy ztozy¢ w
Komendzie Chorggwi w terminie 3 dni po jego uzyskaniu.

15. Komendant hufca zobowigzany jest do dostarczenia nizej wymienionych dokumentow do
Komendy Chorggwi w terminie do 21 dni po zakoriczeniu wypoczynku:

a) Kopie uzupemionej ksigzki komendanta obozu (zatgcznik nr 04  Instrukcii
organizacyjnej HALIZ),

b) raport poobozowy obozu (zatgcznik nr 05 Instrukcji organizacyjnej HALIZ).
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16. O terminie ztozenia dokumentow, o ktorych mowa w niniejszej procedurze decyduje data
wplywu.

17. Wprowadzanie do programu ksiegowego Optima zbiorowego dowodu ksiegowego
wynikajgcego z podsumowan ksigzki finansowej zgodnie z zapasami pkt. 67. rozdziat
9 Uchwaty nr 62/2015 GK ZHP Instrukcja HALIZ w Choragwi Dolnoslaskiej ZHP mozna
zastosowac wytgcznie w przypadku wypoczynku, ktorego wszystkie koszty ksiegowane sg
jedynie na ogolne konto ksiegowe. W kazdym innym przypadku nalezy wszystkie
dokumenty ksiegowac osobno w programie ksiegowym Optima.

18. Komendant hufca zobowigzany jest do rozliczenia wypoczynku w terminie 21 dni od daty
zakoriczenia wypoczynku. W szczegolnie uzasadnionym przypadku, Komendant 1 Skarbnik
Chorggwi lub osoby przez nich upowaznione, na pisemny wniosek komendanta hufca,
moze wydtuzy¢ czas na rozliczenie wypoczynku, jednak nie dtuzej niz do 31 marca 2016 .
Za rozliczony wypoczynek uznaje taki, dla ktdrego ztozono: wszystkie dokumenty
merytoryczne 1 finansowe, dokonano prawidtowych wpisow w programie OPTIMA,
rozliczono wszystkie zaliczki zwigzane z formg HAZ 2016, komendant 1 skarbnik hufca oraz
komendant 1 kwatermistrz formy ztozyli o$wiadczenie o uregulowaniu/nie uregulowaniu
wszystkich zobowigzan (jesli jednostka organizujgca HAZ posiada zalegtosci ptatnicze
wynikte z HAZ nalezy je wykazac¢ w oswiadczeniu wraz z podaniem wierzycieli, tytutu
powstania, kwot oraz terminem sptat).

19. W przypadku nierozliczenia obozu w terminie do 31 maja 2016 r. Komendant Chorggwi
natozy kare zakazu petnienia funkcji  zwigzanych z  bycilem komendantem
1 kwatermistrzem HALIZ na okres 2 lat dla komendanta 1 kwatermistrza formy HALIZ lub
komendant 1 skarbnika hufca w zaleznosci od stwierdzenia, z czyjej winy powstato
opodznienie.
20. Do procedury zatgczono ponizsze zatgczniki:
a) wzor petnomocnictwa dla komendanta 1 kwatermistrza formy wypoczynku
(zatgcznik nr 1),
b) wniosek o wyrazenie zgody na zorganizowanie 1 prowadzenie wypoczynku
(zatgcznik nr 2),

21. Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Komendant
Chorggwi Dolnoslaskiej ZHP

hm. Zbigniew Pawet Skupiriski
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Zatacznik nr 1 do Uchwaty nr .../IX/2015 z dn. ....12..2015
Komendy Chorggwi Dolnoslaskiej

Wroctaw, dnia ................. 201... 1.

PELNOMOCNICTWO NR ......./201..

Komendant i Skarbnik Hufca ZHP .................
dziatajgcych tgcznie na podstawie udzielonego petnomocnictwa uzyskanego od Komendanta
i Skarbnika Chorggwi nr ................. oraz na podstawie § 79 Statutu ZHP
jako osoby upowaznione w jej imieniu do reprezentowania Chorggwi Zwigzku Harcerstwa Polskiego,
z siedzibg we Wroctawiu przy ul. Nowej 6, jednostka terenowa
HufiecZHP......................... Upowazniajg;

Lo 00/0000 00000000000
(imie 1 nazwisko, stopien) (nr dokumentu uprawnien) (PESEL)
petnigcej/petnigcego* funkcje komendantki/komendanta* obozu harcerskiego

2 00000000000
(imie 1 nazwisko, stopien) (PESEL)
pemigcej/pemigcego funkcje ksiegowej/ kwatermistrza obozu harcerskiego

do dziatania tagcznego w zakresie prowadzenia letniego wypoczynku w formie obozu harcerskiego,
organizowanego przez:

Hufiec ZHP w ................. wmiejscOwOosCl: ......... ul ........., powiat
w terminie od ..... do.....

W zakresie objetym niniejszym petnomocnictwem, osoby upowaznione zobowigzane sg miedzy innymi do
przygotowania, organizacji i nadzoru nad jego przebiegiem dysponowania mieniem i srodkami finansowymi
przeznaczonymi na tg forme wypoczynku oraz rozliczenia zgodnie z wymogami Rozporzgdzenia MEN
z dnia 21.01.1997 r.(DzU. Nr 12 pozycja 67 z pdzn. zm. oraz innych obowigzujacych w tym zakresie
przepisow prawa, a takze zgodnie z Instrukcjg HALIZ GK ZHP przyjetej Uchwatg GK ZHP nr nr 62/2015
z dnia 8042015 r. Termin ostatecznego rozliczenia wypoczynku pod wzgledem finansowym,
organizacyjnym imerytorycznym ustala sie na 21 dni od jego zakonczenia. Zmiana terminu rozliczenia
wymaga zgody pisemnej Komendanta i Skarbnika Chorggwi. Dokument petnomocnictwa podlega zwrotowi
wraz z zakonczeniem rozliczenia wypoczynku w komendzie chorggwi.

Petnomocnictwo nie obejmuje prawa do udzielania substytucji.

___________________ wojewodztwo ...

Skarbnik Komendant
Hufca ZHP w............... Hufca ZHPw ..............

*niepotrzebne skreslic

Przyjmuje petnomocnictwo 1 oswiadczam, ze mam Swiadomos¢ odpowiedzialnosci za decyzje podejmowane
W oparciu o nie.
Data, podpis
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Zatacznik nr 2 do Uchwaty nr ...../IX/2015 z dn. ....12.2015
Komendy Chorggwi Dolnoslaskiej

miejscowosc¢, data

Komendant Chorggwi Dolno$laskiej ZHP/
Komendant Hufca ZHP ..................... *

WNIOSEK O WYRAZENIE ZGODY
NA ZORGANIZOWANIE I PROWADZENIE WYPOCZYNKU

Prosze o wyrazenie zgody na zorganizowanie i prowadzenie:

Rodzaj placowkt

Organizowanego przez :

Nazwa i adres bezposredniego organizatora — Hufiec, szczep, druzyna

v witerminie od v 1. AO el T

Miejsce, termin

Oswiadczam, ze:

1

2.

Komendant wypoczynku 1 osoby odpowiedzialne za sprawy ekonomiczno-finansowe
(kwatermistrz) znajg instrukcje finansowa.

Kadra wychowawcza oraz personel kuchenny 1 inne o0soby majgce stycznosc
Z Zywnoscig posiadajg aktualne orzeczenia lekarskie dla celow sanitarno-epidemiologicznych.
Kadra wypoczynku zostata zapoznana z obowigzujgcymi przepisami, podpisata oswiadczenia,
umowy o prace, deklaracje w sprawie ochrony zycia i zdrowia uczestnikow.

Wypoczynek ma opracowany plan pracy, niezbedne regulaminy, posiada kompletng
dokumentacje programowg 1 finansowg oraz niezbedne warunki do jej prawidtowego
funkcjonowania.

Posiada niezbedne (zaplanowanie) srodki pieniezne przekazane, ktore bedg przechowywane:

W TNIEJSCU AO teGO WYZINACZOTIYITL ...t oo et e e e e et et e e e e e et et e e e e et et e,
(okresli¢ sposob przechowywania srodkéw finansowych placowki)

Data, podpis Komendanta wypoczynku

Wyrazam zgode na zorganizowanie wypoczynku

Data, podpis Komendanta Choragwi Dolnoslagskiej/

Petnomocnika Komendanta Choragwi ds. HALIZ/ Komendanta hufca z petnomocnictwem

* niepotrzebne skresli¢
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